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 Nr. 6192/08.05.2015 
  

I N V I T A Ţ I E 
 PENTRU DEPUNERE OFERTĂ 

ÎN VEDEREA APLICĂRII ACHIZITIEI DIRECTE DE PAPETARIE SI DIVERSE ARTICOLE DE 
BIROU PROIECT MEM TP 

 
INSTITUTUL NATIONAL DE SĂNĂTATE PUBLICĂ, cu sediul în str. Dr. Leonte nr. 1-3, 

Sector 5, Bucureşti, CUI: 26347241, intenţionează să achiziţioneze Papetarie si diverse articole 
de birou, prin cumparare directa catalog electronic cu anunturi de publicitate publicate in SEAP si 
pe site INSP. 

 
Produsele  se încadrează în următoarele coduri CPV: 30192000-1, 30197000-6, 30199000-0. 
 
Conditii contract:  
1.Termenul de livrare al produselor: maxim 5 zile lucratoare de la finalizarea achizitiei directe prin 
catalogul electronic. Procedura din catalog tine loc de comanda ferma. 
2.Produsele se vor livra pe baza de factura si proces verbal de predare-primire si vor fi insotite de 
certificate de calitate sau declaratii de conformitate, dupa caz. 
3. Produsele se livreaza in ambalaje sigilate, nedeteriorate si inscriptionate corespunzator. 
4. Orice produs care nu corespunde cu descrierile solicitate in caietul de sarcini va fi returnat 
furnizorului. 
5. Locul de livrare al produselor: la sediul INSP, conform datelor de contact din caietul de sarcini. 
6.Oferta financiara va avea perioada de valabilitate de 30 zile, avand caracter ferm si obligatoriu 
din punct de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate. 
7.Plata pentru aceste produse se va face în termen de maxim 60 zile de la înregistrarea facturii la 
Autoritatea Contractantă, conform prevederi art 6 al. 4 din legea 72/2013. 
  
Conditii participare: 

1. Operatorul economic trebuie sa fie inscris in SEAP. 
2. Certificate sau documente relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare, sediul si 

obiectul de activitate al operatorului economic (certificat ONRC) 
3. Declaratie pe proprie raspundere privind neincadrarea in prevederile art. 69^1 (evitarea 

conflictului de interese) din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare. 
Persoane cu functie de decizie din cadrul INSP: Director general Dr.Alexandra Cucu, 
Director gen.adj.economic Ec. Sementov Gabriel, Consilieri juridici Simion Theodor si 
Tomescu Mihnea Bogdan, Coordonator achizitii-Presedinte comisie evaluare Obreja 
Doina Carmen, Membrii comisie evaluare: Vintila Daniela, Raduca Tatiana, Mitroi 

MINISTERUL SĂNĂTĂŢII 

INSTITUTUL NAŢIONAL DE SĂNĂTATE PUBLICĂ 

NATIONAL   INSTITUTE   OF   PUBLIC   HEALTH 
 



Gabriela, Despa Gheorghe; Membrii rezerva: Sova Gheorghe, Mates Remus, Banateanu 
Andrada. 

4. Fisa de informatii generale a operatorului. 
 
Criterii adjudecare:  
Pretul cel mai scazut dintre ofertele care indeplinesc cerintele tehnice solicitate in caietul de 
sarcini. 
 
Termen limita primire oferte: 
13.05.2015 ora 11.00 
 
Informatii suplimentare: 

1. Operatorii economici trebuie sa depuna oferta pana la data de 13.05.2015 ora 11.00 pe 
fax: 021.3123426 sau in plic la secretariatul INSP. 

2. Oferta va cuprinde propunerea tehnica, propunerea finaciara conform model anexat cat 
si detaliat, indicandu-se preturile pentru fiecare produs in parte, atat pret per UM cat si 
pretul aferent cantitatii totale de bunuri de acelasi fel si documentele solicitate la conditii 
de participare, semnate si stampilate. 

3. Autoritatea contractanta va selecta ofertele care respecta toate cerintele solicitate in 
caietul de sarcini pentru fiecare lot in parte. 

4. Operatorii economici castigatori vor avea obligatia de a inregistra oferta in catalogul SEAP 
in termen de 2 ore de la primirea copiei Raportului de achizitie. Operatorul economic are 
obligatia sa accepte/refuze oferta in ziua in care INSP ii expediaza raportul achizitiei. In 
caz contrar autoritatea contractanta refuza achizitia si o reia cu ofertantul urmator.  

5. In cazul in care se depun oferte cu acelasi pret, autoritatea contractanta are dreptul sa 
solicite ofertantilor o noua propunere financiara, caz in care castigator va fi declarat 
ofertantul cu propunerea financiara cu pretul cel mai scazut. 

6. Persoana contact informatii suplimentare: Doina Obreja 0742.031.466 
 
Documente anexate:  

- Model fisa informatii generale 
- Model declaratie privind evitarea conflictului de interese 
- Model oferta financiara  

 
ATENTIONARE: 
Ofertantul care este declarat castigator in urma primirii Raportului achizitiei isi va defini oferta in 
catalogul electronic sub codul CPV: 30192000-1, cu denumirea “Papetarie si diverse articole 
birou proiect MEM TP”, iar la descriere se va trece “ conform caiet sarcini publicat pe site INSP ”. 
 

Cu speranţa că invitaţia noastră v-a trezit interesul şi veţi depune ofertă, vă mulţumim 
anticipat. 
 
 
p.DIRECTOR GENERAL                                  COORDONATOR ACHIZITII PUBLICE             
Dr. Alexandra Cucu                                                                     Doina Obreja                             
 



 
Ofertant         

    ..................................... 

      (denumirea/numele) 

INFORMATII GENERALE 

 

1. Denumirea/numele: 

2. Codul fiscal: 

3. Adresa sediului central: 

4. Telefon: 

Fax: 

E-mail: 

Cont Trezorerie: 

5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare: 

6. Activitati CAEN pentru care exista autorizare ………………. (se va preciza codul CAEN corespondent obiectului acordului-cadru) 

7. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani: 

 

Cifra de afaceri in domeniul de activitate specific obiectului contractului  

 

Anul 
Valoare 

Moneda 

Curs de schimb  Echivalent LEI 

 

2011    

2012    

2013    

Media cifrei de afaceri  

 
Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   ..................................................... 

Numele  şi prenumele semnatarului                        ..................................................... 

Capacitate de semnătura              ..................................................... 

Detalii despre ofertant  

Numele ofertantului                ..................................................... 

Ţara de reşedinţă                              ..................................................... 

Adresa                ..................................................... 

Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)                            ..................................................... 

Telefon / Fax               ..................................................... 

Data                                ..................................................... 

Totodată, declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art 292 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal referitor la « Declararea 

necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unei consecinţe juridice, 

pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se 

pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda » 

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de 

către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal. 

 



 
 
Operator Economic 

.......................... 

(denumirea) 

 

 

DECLARAȚIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE 

 

 

 

 

Subsemnatul __________________________________, reprezentant împuternicit al _____________________________________(denumirea 

si datele de identificare ale operatorului economic) 

  

a) declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că 

nu mă aflu în situaţia prevăzută la art. 69^1din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie 

publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări 

ulterioare. 

 

b) nu avem drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare şi/sau nu avem  acţionari ori 

asociaţi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al patrulea inclusiv sau care se află în relaţii comerciale, astfel cum sunt 

acestea prevăzute la art. 69 lit. a) din OUG nr. 34/2006, cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante, respectiv: se 

vor trece nominal Persoanele cu funcţii de decizie implicate in organizarea, derularea şi finalizarea achizitiei publicate la pct 3 din 

Conditiile de participare 

 In sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declarații Certificat constatator eliberat de eliberat de Ministerul Justiției - 

Oficiul Registrului Comerțului (sau echivalent în cazul persoanelor juridice străine) [SAU] Extras din Registrul acționarilor, certificate de 

administrator, în cazul societăților pe acțiuni, din care să rezulte că nu avem acționari persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la 

gradul al patrulea inclusiv sau care se află în relații comerciale cu persoanele nominalizate din partea autoritatii contractante. 

  

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are 

dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun. 

 

 

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   ................................ ..................... 

Numele  şi prenumele semnatarului                        ..................................................... 

Capacitate de semnătura              ..................................................... 

Detalii despre ofertant  

Numele ofertantului                ..................................................... 

Ţara de reşedinţă                              ..................................................... 

Adresa                ..................................................... 

Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)                            ..................................................... 

Telefon / Fax               ..................................................... 

Data                                ..................................................... 

Totodată, declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art 292 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal referitor la « Declararea 

necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unei consecinţe juridice, 

pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta serveşte pentru producerea acelei 
 
 
 

 

 

 



 

 

 
Operator Economic 

.......................... 

(denumirea) 

 

 

FORMULAR DE OFERTĂ (PROPUNERE FINANCIARA)  

pentru atribuirea contractului 

     

 

 

 

 1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii............................., reprezentanti ai ofertantului 

_________________________________________________(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si 

cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa furnizam.............. (denumirea produselor) pentru suma de 

.......................................lei platibilă după recepţia produselor respective, la care se adaugă TVA în valoare de 

................................................lei (suma în litere şi în cifre) conform legii; 

  

    2. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de _______ zile, (durata in litere si cifre), respectiv pana la data de 

___________________ (ziua/luna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de 

valabilitate. 

 

    3 Pana la incheierea si semnarea contractului aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta 

noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi. 

 

    4. Precizam ca: 

|x| nu depunem oferta alternativa.  |_| depunem oferta alternativa. 

 

 

 

 

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   .....................................................  

Numele  şi prenumele semnatarului                        ..................................................... 

Capacitate de semnătura              ..................................................... 

Detalii despre ofertant  

Numele ofertantului                ..................................................... 

Ţara de reşedinţă                              ..................................................... 

Adresa                ..................................................... 

Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)                            ..................................................... 

Telefon / Fax               ..................................................... 

Data                                ..................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

CAIETUL DE SARCINI 
 
 

 
Caietul de sarcini face parte integrantă din invitatia de procedura interna pentru atribuirea 

contractului şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare 
ofertant propunerea tehnică. Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. 
Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.           
           În acest sens orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, 
va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea 
unui nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de produse 
inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini va fi declarată ofertă neconformă şi va fi 
respinsă. 
 
 

OBIECTUL  CONTRACTULUI: ACHIZITIE PAPETARIE SI DIVERSE ARTICOLE DE BIROU 
PROIECT MEM TP 

 
Propunerea tehnică va conţine o fişă în oglindă, un comentariu, poziţie cu poziţie a tuturor 
produselor solicitate, în ordinea prezentată în prezentul Caiet de sarcini. 
 
Acolo unde specificatiile tehnice nu prevad in mod expres o anumita culoare sau caracteristici 
suplimentare de descriere a produselor se va citi ca se accepta orice culoare si orice produs. 

 
     

Nr. 

crt 

Denumire produs Caracteristici Unitatea de 

masura 

Cantitatea 

totala 

1 Hartie copiator Hartie A4 alba 80 gr/mp, 500 

coli/top 

top 20 

2 Separatoare biblioraft Separatoare din carton colorat 

190g/mp, dimensiuni 240*105mm 

perforatii standard indosariere, 

100 buc/set, culori diferite 

 

 

set 

 

 

 

40 

3 Creion corector alb Creion corector alb buc 6 

4 Marker permanent Scrie pe orice tip de suprafata, 

uscare rapida, varf rotund, 

grosime scriere 1.7 mm culoare 

negru 

 

 

set 

 

 

5 

5 Pix cu gel, 0.5 mm albastru buc 100 

6 Folii protectie 

documente indosariere 

Folie protectie documente A4, 

grosime 75 microni, 100 buc/set, 

 

 

 

 



margine perforata indosariere set 6 

7 Memory stick 8 GB 8 GB USB 2.0 buc 40 

8 Memory stick 16 GB 16 GB USB 2.0 buc 4 

9 Memory stick 32 GB 32 GB USB 2.0 buc 4 

10 Capsator 50 coli Capsator cu capsare  superplata; 

Capacitate de capsare :50 coli; 

Capse utilizate: 24/8+superstrong 

 

 

buc 

 

 

1 

11 Capse 24/8 Capse metalice dimensiune 24/8- 

cutie 1000 bucati 

 

cutie 

 

10 

12 Capse 24/6 Capse metalice dimensiune 24/6- 

cutie 1000 bucati 

 

cutie 

 

20 

13 Clips metalic hartie Clipsuri din otel pentru prindere 

hartie, dimensiune 32 mm cutie cu 

12 buc 

 

 

cutie 

 

 

10 

14 Clips metalic hartie Clipsuri din otel pentru prindere 

hartie, dimensiune 19 mm cutie cu 

12 buc 

 

 

cutie 

 

 

10 

15 Notes autoadeziv Dimensiune 76*76mm, 100 file/set  

set 

 

10 

16 Biblioraft Biblioraft A4, cu dimensiunea de 

50 mm. Confectionat din carton 

lucios plastifiat cu folie de 

polipropilena. Include buzunar 

pentru eticheta si muchie metalica 

pentru protejarea colturilor. 

 

 

 

 

buc 

 

 

 

 

60 

17 Etichete autocolante 4/A4; autocolante albe, colturi 

rotunjite, 100 coli/top 

 

top 

 

2 

18 Mouse fara fir Rezolutie 800dpi. Cu trei butoane 

si rotita. Interfata USB. Senzor 

optic. 

 

buc 

 

4 

 

Valoarea totala estimata: 3567 lei fara TVA. 
 
 
 
Locul de livrare al produselor: 
 
Produsele vor fi livrate la sediul INSP,  Bucuresti, Str. Dr.Leonte, nr. 1-3, Bucuresti; persoana 
de contact Valeanu Maria –  tel: 021.3183620 int 123 
 


